DELALS DIX

IRATTEMENT DES DOSSIERS AU NIVIEAU DES SERVICES DU

MINISTERE DE L'ECONOMIE ET DES FINANCES

(zn jowrs calendaires,

en heures si délaiin

feur A jo
{en jours cuveds pour la DCME)

L e mois st délai sup

SERVICE - DIRECTION DE LA SOLDE DES FENSIONS ET RENTES VIAGERES (DSPRY)

| Dossier

Description

Projet d'acle d'en

| Projet d’acte de promalien

Projet dacte de

reclassement

Projet d'acle de et

radiation ou déo

Engagernent dans la fonction publigque

Detai de trailement

A jouws

Changerment cabégoriel aver incidence
{inancigre

i jour

Changement calégoriel aver ind dence

2 jours

Projel d'acte de pensic

Projet d'acte de

détacherment, disponibilité

L SUspension

d'engage

Letlre de suspensinn de

ment

salairs

Tetire de rélablissement de
salaire

Projet dacle de congé

B ncigre - o et
Constatation de la cessation définit 1 jour
dactiviie )
Liguidation des droils & pension pour | 1 jonr
relorite
Canslatation de la sorfie temporaire 1 jonr
avec suspension de salaire
Pemande de suspension de salaive 2 jours

Constatatinn des droits

Projet d'acle de o

Demande de rétablissement de salaire

Tatire demands
d'preanisation concours

el

s sur projet

lois ou de déorets avant vne incdence
fSnanciére

i congré des i jour
agents de |"Ftat S
Nominationmembre de cabinet | jour
ministériel ) o
Diemande de quota de concours 2 jours
professionnel d'entiée dans les éeoles
de formations
| Demande davis sur proposition de 5jours

Prise en comple dun
recrutement
Allocation de congd
administratif

Indemnité compensatrice de
Longe

Immatriculation et mise on solde

= Tire dun mis courant si dossicr
dépost avant le 10,

- Tin dumois suivant sinon.

Dérampte des draits et paiement

Fin du mois courand 51 doss
diposd avant le 10,
- Fin du mois suivant sinon.

Ewaluation de 'indemmlé ol paiemenl

- Bin du mois courant si dossier
déposé avent le 10,

Fin du mois suivanl sinon.

Allgration de congé de
| tnatesitd

Décornple des droits of palement

- Fin du mois courant si dossier
déposé avant le 10,
- Fin du mois suivant sinon.

Création do prestalions

| familiales
|

Prise envcompte du premier enfant aveo

paigment des allocations

- Tin du meds conurant si dossier

1 sd avand le 10,

- Fin du miois suivand sinon.

.Y\i—



MENT DS DOSSIERE AU NIVEAU DES SERVICES
TERE DI [ECONOMIE 1 DES FINANCES

ires. en heures st dglai infErieur & un jour, en mois s délal supéricur 4 30 jours)
{en jours ouvrés pour la DEME)

DELATS DE TRAIT
WINL

{en jours cals

. Description | Délai de traitement
i Changement du nombre de parts et | Fin du mois courant 51 dossier
Prise et compie enfant paiement d'allocaticns 10,
- Fin du mois suivarit sinon.
I ; Changement du stetul matrimonial of - Fin du mois courant st dossier
Prise en compte dun . : 5 e
dn nombre do parts dépast avant le 10,

mariage

- [ip du mois suivant smon.

v Muodification du mode de réglement | Fin du mois courant 5t dossier
Changement du mode de - . : | : :

; (Lanque, billelage) déposé avant le 10,
reglernent 3 ’ ” = s ] +
| Fin du nais suivant sinon

Domicilia

on de salaire ou Demande de viremenl de salaize o
pension pension dans un compte Dancairs: Laenr
| Pajemenl des frais de déplacernent des - Fin du meis rourand si dossier
déplacement agents de U'Etal en cas d'allcetation Acposd avant le 1,

- Fin du mois suivanl sinemn.

Ternhoursemeni de cotlsalions i g x 8
Fin du s cowgan ks L{L‘SSL{_T

[

mboursemenl de d’agenls femctionnain

Gk % ; dépose avant le 10,
colisations PNE {adm ! )

ration sans droit & une

i elraih Fin du mois suivant sinon,
prosion relraite

courant si dossicr

Relemies opérées pour le compte de V= Finodamw
E i T?

etenue sur salaire ou : - . . )
X Hers ou oar ordres de receites déposé avant g 10,
pensinn 1 % 5 : . :
* Fim du mois suivant sinom.

Mlisee & jour du fichier Solde pour
prendre on compte |2 nouvelle Fin du mois courant si dossier

ancementy Reclassement sitation admin:

Tative déposé avant le 10,
Findu mois sulvantsinon.

Irise on compte de 12 nouvelle Fin du rois courant si dossier
Inlégration sifation diéposé avant Te 10,

- Fin du mais suivant sinon.

Prise en comple de la nouvells | - Finodi mmeis courant si dossier

Suspension de fonction situation aver suspension de salaire déposé pvant be 10,

Fin du mois suivand sinon.

Fin du mois courant si dossier

! gorlic temporaire @ Trize on compte de la nowells diposé avant le 1,

disponibilité, suspensionde | situation aves

SpENSion e zalaire Fir du maois suivan! sinon,
fonclion pu ditachement |

Changement de service Fin du mois couran! sid
Muatatinn déposs avant le 10,

et

in du mods sulvant sinon.

| | Prise en camie da nueavel emplod - Fin du maeis courant si dassier

MNominaiio dépose avant le 10,

- Fin du mois sulvant sinon

| ATTEL momentané di s Fin dumais courant 51 duss

Susponsion e salaire ditposé avant le 10,

Ein du mois suivent sinon.

Prise en compie de la nouvelle - Firvdu mais courant si dossi

Jdu salaire dépost avent le 10,

e o ——a
2 +

Reprize de service

| situation avec 1e]




DELAILS DE TRAITEMENT DES DOSSTERS AU NIVEAU DES SERVICES DU
MINISTERE DE LECONOMIE 'L DES FINANCES

(en jours calendaues, en h

s 51 délal inférieur & un jour
{en jours ousrés pour la DICMT)

en mais si délai supérieur 4 30 jowrs)

Dassien

Description

| Délai de traitement

- Fin du mnis suivant sinom.

Régularisalion

Décompts 2l contritle des droits non

pris en comple pendant wne périnde
aprés prise en comple de la nouvelle

siuation

- miois suivanl sidossier dé
avant le 1,

mels mEd sinon,

- Fin

vance pRlerinags

Liguidation d'avances sur fe salaire

pour les agents qui se rendent & a

Mecque

- T du mois cowrant si dossier
déposé avant le 10,

- Fin da meds suivant sinor,

Capital décds

Divoree

| et

Tiquidation de droit pous les ayant-

droils des fonctionmaires déoddds en

2

Fin duw mois courant s doss

dédpusé pvant le 10,

- Fim du mols suivant sino:

Changemenl de sitation matrimon

ris

avec réévaluation du nombre de

n du neis courant i do
diposé wvant e 10,

-Findu:

Etals de paigment des heures

supplémentaires

| Prise en compte des élives
des édooles nahionales

Mige eny

ement de l'heure

supplémentaice poi nige par les sorvices

- Fin du mois courant si dossier
déposé avant le 10,

- Fin du mpis suivand sinon.

Nise onosolde d'élbves fonctiannain

- Fin du mrods courant si dossier
dépase avant le 10,
- P di maois suivanl sinon.

Tndemmitgs de fonction

| Prise en comple d'indemniteés de

fonction

Fire du mois courant si dossisr

diposg avanl Ie 10,

Fin du mnois suivant sinon.

Prise en o

ple Indemnile
de logemmnt

ié de

togement au v du dossier (raibé

Mige on paisment de Vinder

- Firt du mois courant s dossier
dépnst avant le 10,

- Fin du mois suivant sinen.

T

salaire

er dr retenue sur

Prime aux dpes

Retenues ad profit de tiers of
pperations de recettes pour sommes

indlmnent pergues

Fin du mois courant s doss
dépesd avant le 10,

- Fin du mois suivant sien.

Mise en pal

wrrent de primes pour le

rernier et le second anniversaire d'un
P

enfant d'un [onctionnaive

- Finndu mods courant s dossier
déposd avant le 10,

- Fin du mois subvanl sinon

| Demande de bulleting

Cannusls

Demande d'élats annusls de palement

1 jour

Prise an comple indemnilé
domestigue

| domestigue

Mise en paiement de Vindemnite

Bin du mois courant s1dos

déposé avant le 10,

- Fin du mois suivan

11001

Prise en comapte indemnité
kilométrigue

Whise en paloment de Uinderani te
kilamélrique

- Fine du mois courant stdossier
dépose avant le 10,

- Fin du meds suivanl sinen

Prise en compte indermnild

JLee

Mise on paisment de

indemnitd

Tisgue

_ Fin du mois courant si dossier
déposd avand lo 10,
- Fin du mois saivant singn

Prise en comple ndemnité

| de sajtion

Mise on paiemenl de Vindemniié de

- Fin du muois courant si dossier
deposé avant e 10,

- Fin diz mots suivant




DELALS DUTRATTEMENT DIES DOSSIERS AU NIVEAU Dk

SERVICES DU

MINISTERE DE L’ECONOMIE BT DES FINANCES

{en jours calendaives, cnohoures si délai inlériear 4w

L uzsier

Réclamations

| Deseription i

(e1n jours mivEs po

jour, #n meds 51 délai supérieur & 30 jours)

Letlre réponse & une lethe de

réclamation

Délai de traitement

Certifical cessalion do
palenent (CCP)

Certificat d'emplol el de
salaive (COF P

i
| Tncemnité de départ i la

retraite

Drocument danmant le

fonct

Documenl qui certific que le salaire de

Iagent a @t arritd

15 jours

formati

arial des deux

sur le traiterment s
derniéres anndes d'un agent non

nalre

- Fin du mols courant si dossier
10,

suivant sinon

s avant

dépo

Fin du mois

Calenl ot Hguidation des droits pour les

agents non fonclionnaires

Crdre de recetls
Fiquidation pension de
reiraiie

Liguidation pension de
LEVEISION

o de

[iquidation per

réversion dun fonctionnaie

envactivilé décéda

Réwvision de pension

Liguidation d'une peinsion

ervdant

EEIOn

|
i Liquidation g
sdluvvalidite

Check wif

Anrnlation de por

| Prise en charge {ransport

| S S —
Ré ordonnancement d'one

penson

v la pension

Remboursement des semmes inddment

pergues par précomptes sur le salaire

- i du rnis courant s1 dossier
dépisté avant le 10,
- Fin du mois suivant sinon

- Fin du mois courant 51

déposé avant le 10,

Fin du mois suivant sinon

| Caleul du montant de pension of

e

mise e pal

Caleul du montant de la pension et

mmise on paisment

moissuivant sido
avant le 10,

- Fini cdu mois mo 2 sinon.

frnad

iossic

sant 51

avant le 14,
2

Fin du mais Si0IL,

Calenl du mentant de |z pension et
mi

&n pateme nt

Modificalion du montant di

suile & la ronstatation d'un @vancemenk

intervenu aprés s liguidation de la
pension

Claleul dumoendant

palernenl

Caleul dumontant de la pension et

| mise en pajement

| Retenues pour les svodicals ou

associations de relraites

Arrgt définitif de paiement d'une

perision suite 5 un décés

Tose

i e dtats p_c:-ur
wr Do Thkk

iptien ¢

'abonnement & Dak

Beause or pricment dune pension gul
| m'avait pas éie payéde i date

- Findir mois coutant si dossier

- oty suivant s1dossier déposd
avant Lo 10,
Fin diz mods m+2 sinon,

25 suivant st dossier dépose

avand Te 710,
Fin du mois me2 sinon.

avant le 10, |

Fin du moism+2 sinon,

- mois suivant 5 dossier déposé |
avant 1z 10, |

Fin du mois m+
Findu meis courant si dossier

dépasé avant le 10,

- Fin du mois suivant sinen
- Fin du mnis courant si dossise

déprsé avant le 10,

ank sinom

- Fin du mpois &

Him du mois courant g1 dessior
déposé avant e 10,
- Fin du mois suivant sinon

déposé avant le 10,
i du s suivant sinon

A



DELATS DE TRATTEMIT

(en jours calendair

vs, en heures 51 délai

{vn jours mnvrds pour la BEWMP}

P DES DOSSTERS AU NIVEAU DES SERVICES DU
MINISTERE DE L ECONOMIE BT DES FINANC

ur i jour, en mods st délal supés

sur & 30 jors)

[RE
Dussier

Lescription

¥élai de traitementl

Régularisation de ca
FNR

Versement de cotisations pour le ENR
concernant une périede de sorle

fomporaine

15 jours

Validalion de services

auxilial

Prise em comple dans la reconshilution
de la carrigre de services précaives

15 jouirs

Imputation budgitaire

Wiga pour la prise en charge

stance fenanie

lenoevelloment carle

pEnsion

Comfoction d une nonvelle carte de

| pETEHiULL

- Fin du mois courant £ dos

dépost avant le 10,

- Tin du mois suivant sinon.

WA
g



