REPLRLICUE DU SENTGAL
U Praple ar Ak uoe Tui

—— s L
MINISTERE DE L’ECONOMIE/-
ET DES FmANCEs,\aL

P Hz; x_ '-'I
Analyse ¢ Instroetion ministériclle L{)Illl)lt'l'll('iihllI‘%&q@ @ @ =_% ;]
fixani les déais de traitement des dossiers an sein
Jdn ministére de PEconomie et des Finances

Arlicle premier ;
Dans te cadge de Pallégement des procédures adminisiratives et en compléiment
mom instrection n° 0001 en date du 16 mars 2009, tes delais dimtervention sont
fixds el que précisé dans les lisles £nannexc.
Loy directions et services coneormes sont

e la Dircelion générale de la Comprabilité publigue et du Trésor {DGCTPTY

o o Direction de la Sulde, des Pensions of Rentes viagores (DSPRYY .

e la Ddireclion contrale des Marchés publics (DOMP)

o |a Dircotion du Matériel et du Traosit adoinistratif (DMTA}

e laXrection des Assurances {DA}

o T Dircction de P Appui au Secteur privé (DASY)

» o Cellule de Passation des Marchés (CPM).
Arlicte 3 ¢
La présenie instruction devra &tre affic hée au mivean des services, conformément
anx dircetives de ma civculaire n® 00046 MEFCADC [Veds du 10 fevrier 20010
Arficle d :

[es directions ol services sont chareés chacun en ce qui e concerne de I"application
siricte de la présente instruction.

Pides jointe : tableau des délais Itakar, le 14 av% oy

le Ministre d*Etat,
Ministre de FEconomie et des Finances

Lo Minisva ET;;..__;
'\,ﬂarurlreds'lE o



DELALS DE TRAFFEMENT DES DOSS1IERS AUNIVEAU DES SERVICES LH]
MINISTIRE DE L ECONOMIE KT DL S FINANCIS
{en jonrs cajendairss, en Benres si délui infarive & un jour, onnnis si delai supé
{en juowns ouvrés pour T (ICMEY

LERVICE ; DIRECTION DE LA SOLDE DLS PENSIONS FT RENTLS VIAGERES (DSTRYY

Jeéhai dr.-: traitement

Dtscnplon ___

H Pr:geiﬂctgﬂngnﬁﬂne;ﬂ . Engagement dans la fancti bhq;l jours o
Projut dacte de promotion Changement catégoriel avo wwiderce | 1jouy )
. [panciée - _| . o |
[ Projet d'acte de Changement cadgoriel ave nicence | 2 jonlrs i
\ reclassement _ [inancidre ) . ‘ L . |

Frojet dracte de relraite, L011‘>Tdtrl‘!(7lﬁ Jdela ces:'xh:m |‘rn1mt1\.r' 1 ponar

_rar\‘ljntim}_ﬂdé& (O diactivilé o ‘_ L J
Urojet diacle de pension "7 Jation des droils & peosien pooar | 1 jesur i
resgaite 1 L J
| Trojet d ar tv de ﬁ Copstatation de la soTtie iomporaire | jour I
détachenenl, dizponibiliid avee suspension de salaire ‘ |
RSP :
| A4 erwb""c’mtm o L 4

! Leltre de suspension :40

Liemande de suspension de salane
i
v aalaime

E‘.tt.’e de rétallissement de

Diemarde de télabiissernent de salaice l 7 jorrs

salalre

i TProjel dfacte de congl Constatalion des droits b conge des | 1 juur
| o | apentsded deiliat o -
| Projet ot diacte de mnmn'itlon MNomination nwmbre e r‘:bu-ei | 1 junr

[ ettre demande Cremanide de guota de conceurs | 2 jolrs

d'nrganisation cancaw s professionnel d'entrée dans les doolis

prote ntt-_'ssmnnel e lnrmatmns

Prerpande doavis sar prupusmun fils

Lelleoy avig sur plt\]el tdr

Texte ! lois ou de décrels ayaul nne incidence )
! o Fimarwcit e
. . Immairl ul.stmn ot nusn en solde - Findw meis coutanl 5 dessier
Prise e romgde dun : . .
déposé avant le 10,
recoulenend - - . .
_ ) - Fin «lu s suivant s
4 . . | Pécompte dos droits et pairment - bip du ronis courank si dossier
Allocation de conge . . .
N déposeé avantle 10,
adimimistzatif |
. i in A muis suivant s sinon.
‘ . Fuatnation de Uindemnoité et paiemenl T Tin du -anis contant s dossicr ‘
fndemnité campenratrice de
: Afposé avant le 10,

limgé
. . | Décumpte des droits o palement
Adlocation de congé de ‘ :

| trvalernite

H

I'drm.,a‘t’

réation de prostatinns

paiement des atlacations

Prise en comple du premnier entant avec

cha rneiy suivant sanon. ‘<
Sin dn mess courant s dossier

Fin s majs suivant sinoen.

déposé avant le 1M, I

. Fin o mauis courant s odessier
dépone avant Le 11} ‘

Fin hu meis suuvant sinon



DELATS BE TRAITEMENT DLS DOSSIERS AL

MINLS

{en jours culenduires,

[.ﬁssii

1 Prize o1 compte enfant

Prise en cotnple d'un

i AT

V
Changement du made de

| riglement

rl.}ormci}ialinn Jdesalaien cu

Frais déplacomenl

wnt de
| crtisations ENR

'_____

Folernee sur salaite on

| Remboarses

pensan

| Avarcenent/Keclasse ot

| Intdgration

}.____

Luspension de fonction

ortie emperaine -
| dispomibialit, suspension dr

fonction ot detachiemnenl

l T utalinm

}>

| rominatism i un enplod

Suspension de salaine

Heprise de service

2

Deseriplion

-

|

TERF DE LECONOMLE ET
en henres si délai wigricue 4 un jonr, cnnnis s
{en junls CUYTER T la THCBATYY

I Changesnent du nombre Ge parls et - Tin du mais couranl s dossier |

paiement Jrallucalisms |

o — !
{hangement du statut matricnonial of

du rembre de parts

Madification do mude de réplement +
(Bangue, bilictage) |

Lrernamde di viremnent du salaive o |

pension dans 10 cownfrte bancalr®

Paiemen dis frais de diplacement dues
| agenis de IRtat e cas Faffectation

Tl de traitemenl

- Finduneis

NIVEAl] DES SERVICES DU
DES FINANCES

Aglai supericur 4 20 jons)

dénosd avant Lz 100,

- Fin dumpis suivarl sinagie_ |

Fin dn mcis cuugant s dosser '

dépnsd avant le 10, |
_¥ind ﬂi\-‘ﬂsinﬂ_

- TFin duw tnois couratd §ielossier

Jivasd sInci. |

_ i

. Firr da wngis conrant 51 dussier |

dipos® avant le 10,

§jour

depusd avand Te A

i
| _Tin du mods suivant sinoo. |
| Rernboursement o cobisations . . . . g
s . N L Fir e ol courand siodossier
d'agents {snclionmeice ayand auitle . |
| r - B dépuse avand T 1L,

admipistration sang droil d une
pensien cetraite
| Retenues opér

| tiers ou par ardres di groettes

st le campte de

Bise & jonr du fickier Solde par

| prendkee Lncompte la nouvelle |
situabion adnimstratt
}Fvi e en cosmple dela nowiclle ‘
| situnation
Prige on compte de la nouvelle |
silnation aver suspension de salale |
Prise on campte de lanonvelle |
siluation avae suspension de salaire ‘

Changereent de wETVice
H| '

frrise en cornte d newvel emploi

Arrik pomenlang du zalaire

Iine €1

compte de In nouvelie |
|

l,
[

et RTL #er TepTi

» dugsalaire

i
|
[

dumiois saivant sinon _I

ouraul s dess |

in du_mois suivant Snon. |

- Findw miois o

depeat avan ls= 105,

- T du miis conranl S dossier |
dépost avanl le 10,

- Fin dJal mois suivant sinon. J

- Fie el oy conraed 5 dossier |

|

uivand sino. |

Adposé avant Je 1N,

Firs du canis suivant sin

- Fin du mais courant 5idossier
dé‘uosr" avantle 10,

- Fin du s s

- Fiv du s courant sidossio |
depusd avand ie 10,
- [in du meis suivant sinon. ‘

- Fin ¢u mnis coarant si de

dépusé avanl le 10,
- Fin du mols si

rivant sinoct. ‘
. Fin dia muis courant si dossier
clépoyé avant le 10, ‘

- Fin du meis saivant sinen.

- Fin du mots conrant

{uesior ‘

deposé avand e 10,

- Fin du mois siivand sinon. |

. Fin dr meis courant s de

dtpuse ovanleny, |




DELAS DE TRAITEMENT INES DOSSIERS AL NIVEAU DES SERVICES DU

MINISTERF, DE T'ECONOMIE E'T DE

{en jours culendaires, e hiares si délad jufs

Fﬁsg
F—

| Ragularitation

L _ _

| Avance pelerinag
i

" Capilal décts

| Divarce

.

I supplémentaiics

Prise er cornple des éldves

i Trdetnmités de thnotion

‘ Prise enicomuple Tndemmite

v de Jogumenl

§ [rossier Qe pebenue sur
| saliirie

Prime aux 506

!?Jt—:mande ‘I.IE‘_]'.‘.ul.]EtT!"
anutee

' Prise on cowmpte ind emmitd
dampstigue

Vrise en compte indemnité

kiiomélrique

- —

Prive on cownpie indemniié
de risque

Prise en comple indemnite
de siétien

Fiats de paiement des houres

" ey denles nationales
| Prige on comple dindemn

‘:U:]]E‘Sﬁqu&' ‘

| Mise e paiement de Uird em

snjétion

FINANCES

i dclai supdricur & 30 joms)

AN jous, &n 1T
{en jours ouvrds pour ki 0KE)

, Degeription [ Péfai de trablemend {
‘ - Fin dus mois snivanl finon
l Décomypln wtcontrile des droils nen i . . . .
| L. - meis suivent s dossier depost
-nriy e compte prodant une nirieds ) |
N avant e 10,

apris prise on vunnte de la moswe e X ) .
pres ! - Fin da mods m+2 sinon.

ourant sidossier

" sifiEaiion

Liguidation d'avances sur la salaire - T du o

pour les rpents qui se rendend A la

lecque

i Liyuidation de droil pour les avaul-

dépost avant le 10, ‘

- Fin o mods swvant sinon.

Fin o mos couran sidostier
daaits des foncliormaires déce

déposd avant le 10,

whvilé o _ - lunda mais survant sinen.

Changemert de sikalion it rimuniale - Fin du mois cantant si dussier ‘
avee rédraliation dir nombre de parts i dépost avanl Te 19,

L o - Findu mots suivant sinon. ‘

D 0fise on paiemoent o I'henare - Fin du todis courant i dossieEr
supplémentaice pointée par les SLTYIONS i s avant te 10, |
[ l _ Hin r]u_rnmsﬂvaminon._ |

l Mine en salde d'#lives [oncticimaires - Tim du ronis courant 1 dossier

i

dépusd avant le ], |

. Fin it mois courant si dossier |

du wzis suivant sinon. :

| funirtion ‘ dépost avanl lo 3D,

: . - Fin du | L suivar finor. _{
T ourant 51 dos:
déposd wwant e 10,

| - Fin du wipis saivan

ﬂi‘. Fia Az

promiee ot e secomd anniversaine dun J déna

0

Mise en paicment de indernnibd de - Findu me

lngement avownt dudossiern Lt

.

Reterutes an arefitde Bersel . Finudn mwis courand si dussier

ppérations do recelies pour somues dépost avand le 11, ‘

indimend peryiles

- Fin o muis suivant sinon.

LBise on paiement 4o priees pour Te

s courant sl dossisr
avant le 10,

lenfand d’un {fonctivnnai

Fir ¢ muis suivant sinon .

Demande 4°Stals annuels de paicmenl

| juar

w en paierent de Uindemnite

- Fin du rnois courant s dossicr ‘

dapusd avantie 1,
Mise en paiernent de indemmiké
kilométogae

- Fin du mois suivant sinon {
Fin da meds coarant si dessier
dépost avant Je 10,

|
Fin du mois suivant sine ‘

- Fin du mnis conrant sl dessier
Tiggue déposé avant le 1,
- Fin du mois swivant singn

Ase en paicmend do 'l

-

dernitd de

L $hn du mnis courant st dossier
ant le 10,

yant

dépoy

- Tim sl rooi

50T

A




bE

MTN

{en jours calsndair

Dossier

AYS DE TRAITEM

con lieuces stdelal ialg

{en jows cuvrds pour Ja LDCMP)

TERS AU NIVEAL DES SERVICES 1Yl
RIIDE LPECONOMIE E') DES FINANC

nr A un jois, en mois s délai superienr 236 jours)

LS

i T
* Descriphon

s Délai de fraitemrent

Léclamations
Certifirat cessalion de
paierment (LT

Torttre rdponse & ane lettre de

réciaunalien

13 jours

Procumen! qui ceriifie que le s
l'agent a &t arrété

15 jours

Certifical d'omploi ¢l de
salawe [((CE1T

Iocemenl donnant les informations
sur I Yrattement satarial day dens

Cdernidres

Wes dmun agent non
funclwnnaire

- Fir du mois courant &1 dossine
déponé avant le 19,

- Tan du mods swvant sinon

Trdemmitd de départ a la
TetTaiie

Caleul el linidation des drrits puur les

Cagemits non foncionnaires

Fin g rowois eoneant si dossier
dépasd avant 1o 10,

Fin o rmgis maivant sinon

Lrdre de recette

L Liquidation pension de
retraile

Rembuoursernent des souunes ingdmend
pergues par préconptes sur e salaire

~ mlla [Jl“nS'.'l)[l .

el du montaul Ae la persion 2

mise #n pdieinenl

- Fin du muis courant s dussier
AAdposd avant o 10,

HITHITL

u mois stvant

- inois suivant s dossicr dégosd
avanl 12 10,

- Fintds meis me2 sinern.

o e

Liguidation pen:
TéVRFFION

"Cabeul duononlant die la peusian e
| mise v paicment

- 1r0ods suivand si dossier déposé
avant le 140,

- T

f11 Tnesis M2 Swnn.

Tiquidation prnsion Jde
véversion d'un forcicnnaire
e activite decédi

I Calcul du mnntant de ls pension et
imise o0 palemend

- mois suivant si dossier dépusé
avant le 14,
- Fin el iz ant? sindm.

Rrvision de oension

wlodification dnmontant de 1a pensier
suike i la ronstatativn d'in avancernend

elervenu aprés 1a limnidation de la

- 1y suivant si dossier depusé
avanl 1o 10,

- Ta dn mods rtd singn. ,

"iquidatiosn dume sension

 dtascendant

paiement

- ois suivant si dossicr déposé

waank e 10,

- T du mods m+? sinon.

Liguidalion pension
Ainvalidite

Check off

Arcnilalion de pensien

Calemal dasngotant de la pensinn 2t
mise en paisment

- s sulvand 51 dos

ier geposd
avant le 10,
Fim du inois 2 snon,

I Rederuins pour les syndicats ou

assoriatione de rotraités

- i dn mieds courant s dosst
dépusé avant le 10,
. }."'_

il nois suivant sinomn

Arrét définilif do paigment June

pension suite & un déees

: Frise e rharge trapzport

Ré vrdonnancemient e

pension

[

Inseription dans les élats ].\n.ur
I'abonmemen; o Thakay Bem Dikk

- Fin du meds courant s dossier
déposs avant le 10,
- Tin du
- Tirnedu me

sulvant sinun

mirant si dossier
dépusé avant le 14,

- Fin du mois suivaid sinon

Roemise o paemens dupe pension gui

nlavail pas Sté puyiée i date

Fin duneis courant si dossier

déposg avant e 10,

Fin du inois suivant sinoem




DELALS DE TRAITEMENT HES DOSSIERS AL NIVEAL DES SERVICES DU
VINISTERE DE L'ECONOMIE K'Y DES FINAMNCES
{on jours calendaizes, ers heures oi délai infiriers 4 un jour, en mais s délal supérienr a 30 jours)
{en juurs ouveds pour la LYCWER)

rl)ossi_gr_ Descriptinn L¥¢lal de Leaitement ]
e s - fergernent de cotisations pour le THNE
Réguiarisation de cetisallons - . -
L COnnBETE L 0t une Ir_':r_'r;c:de e ol 15 jioers |
TMH . :
e — lempocage 0
Yalidatien de sorvices Prisc en coznppte dans la recnmstidnion ]
|>auxiliaires Ac g carribne de setvices prévaives ‘
! X L i Wisa pour la prise on charge .
Tmputalion budgétaize ‘ seanen tenants _l
. Cenfection d'une noueeile carle da - Fin du oaois coutant 51 dossier
Renouwellement cazle ; | L
| . *pension Adposeé avanl le 1,
pensinn

i ~Fir du tnois suivinl sineu

Wy



DELALS DT TRAITEMENT DES DOSSTERS AL NIVEAT DES SERVICYES DU
MANISTERE DE L’ECONOMLE 177 DES FINANCES
{20 jorrs calendau es, en heures si délal inférizar & un Jour, g0 mnis s dilal supérizur a 30 jours)
{en joas owvres pour la DO

BERVICRE : THRECTION CENTRALE DES MARCLHIES PUIBLICS (DCMP}

Dossier Descripbion . 17é1a1 de trallement
Mttestalion Mentionne notananent | Délivrance seulament
dexistencs de L Lo service dépensier e titulaive du ;
- cridits el
Ve aver THOH - Vinputation budgéteire et la gration
le monganl dn marché
' s Tormat Ad, 1 page ) o .
Bordersau de Mentiome 45 b maximun
metification de “Aihalaite du marche
marehd objet du narche
| ;- mcudant du marché
Vaor aver anforite Délat contraciuel
conlgartante: I _ . -
Do ocupie cortifide LB Toenaximuam i
! confarme « de X i
marche J
. . . C— —_ —

b



DELAIS DI TRAITEMEN T DES DOSSIERS AU NLY
MINISTERE DE L’ECONOMILE ET DES FINANCES

{en jouss calendaires, en heuses si délai nfér

(e jours ouvrés powr 1a DCME)

AL DS SERVICES 1]

ar 4w jener, enneis siodelal supécieur 4 30 jows)

SLRVICE | DIRECTION DU MATERILEL ET BU TRANSI ATAINISTRATIE (DMTA)

Déclarabioren
 donsane

}»E-"euil.lc de

déplacermnen

’V Réquuzilion de
iranspont

| Description

: .\Hm_h.ev_ al

Document de ransil adminisicatid prodail

a lu seite d'une opcration de

Cdednzanement de colis of hagages

apparlenant & UElat, & des QNG ou ales
d"plomates a1 rctur B une Tission
*tmngr r

DM dr‘hv‘re A lapent de 17 Ftat ©n
diplacernont ternpnraire vu definitif el
servant & ui payer ses indemnités de
r]_p_u.emr‘nt
Dharement délivre & Uegent dle I'Fraren

deplacemment définilif & Vintériour du pays

ot servant de bire de transport de ses

L_ . . bapages
" Bon de sochic Procument deliy o aux sepvicns del Ttat
définuive alfrctataires de matisres cmobilier et
matérie] de bureais ot de Joserment,
[ . imdlt" el de trassport

" Mélai de traitemenk

3

L

i 10 mn

10

-

_ ]



DELAIS DE TRAITEMENT DES DOSSIERS AT NIVEAU DES SERVICES DU
MINISTERE DE L’ECONOMILE ET DES FENANCLS

{on Juues enlendaire: e A 30 jours)

sy hez e 51 ASiai inlidrivu 4 1w jour, en mods s dlal s pd
fen fours ouvets pr 1z DOMP)

BERVICE - DTRECTION TIRS ASSURANCLS (2A)

Dossicr Descriphion irelal de teattement

Arpdid ministériel dotnenl anlorisafon 3 0 weois gl suit la reception de Favis ﬂ‘
lavarzlle de la CRCA

Aoritd d aprément
d'une compagnie une compagnie dassuranee de prakl.uer
dew branclies d assurance ginumdnées

dans Varlicle 328 du code CThA

d"assuranoe

sreétd  dapriment | Aof miniatériel dannant autecisarion A muois gai st e dépdt complet de
dun intermédiaire |un intermédiaire d'assurance de s Lo Jeic rranedée
d assurance 1 présenter des operabions d'assurances au
[rablic
CCabtes ‘artes delivrées anx intetinegdialies

rofe: ' assiance

Lothe de
réclamation

Ledlre adressde i une oompagnie
drassurance puur i demander de Lrssder 2 jours

| un dossier de mindstre & un essrd ou

LéncHriaite de condrals dassurance

Wiza des prodinits Ledtre adressée i une compagnie 3 raods aximun
dassurance pour lui donner une
autorisulion de présentes des produits

! ' assurance au public i

2omnis maximam

1ettre d aporebation ' Letlre adressée & uie Compamie

de madification de dfassurance pour i approuier une

+ slahats rnodification de stabuks

Lettre dauturisalion | Lettre adiessée § une cowpagnic wnlrs maximum

d’augmentation do
capital

drassurance puur lu: dnmner autorisation

i d’augmenter san rapital




DELALW M1 TRATITEM
MINSTERI

{ex Jmrs ealendsires, en Lenres si délai in

DE LECONOMILN

{en juurs ouvrés ponr la THIMT)

SERVICE : THRECITIIN DE L'APTUL AU SLCTTUR PRIVE (LASL)

Dossier

T DES DOSSIERS AU NIVEAU DES SERVICES DU
UV DES FINANCES

LT AL LSS, &N TS S I sapelriens 4 50 jorrad

Dt‘.*;crilé)-tiun

T12élai de fraitement

Prudes éconemimes

T : -
L analyses approfundics sur e question

dreomomigue ou limancicre

Publication

sernestrielie

drssiers thematices

Analyse  détaillée  drs macro-secteurs,

présentant Jeur dvolution et les fails

o satllands récents.

3 meis

o0y

Publicaticn
hirsesiriclle  Acta
Rntreprises

analyses s.r LA thérme, w secl e
résultats drune crudin réalisde par In
1DASE ou sur la ey

ation rle réformoes

wisant ammelioralion de 'envircimeimnenl

des affuires

Tassiors

mstruciuratian

e

d'enlreprise

#IbTepriscs

Poskiers concernant [384]

difficulté

Rerquétes et

conterticnx fiscaux

C Ak dhulormddiation

Prumotian o de
Proteclion des

invostisseimenls

Avis sur Aciosds de

[¥bservalions s Accerds

Avls sur
Conventions [izcales

Ohaervativns sur Cnnventbons [iscales

transmises.

Zarnis

21 s

21 |Es

£ s

CF o

| Bequites cn
prnvenance LIF.'S
entreprises £
secieur prive

Ldle dintermddiation

Keguétes oo
| provenanee de la
presidenze oude 1a

arimature

Avig ol observatione: DASP

Avis et obzervations
sur dossiers on
proveranee da
{labinet du MEE

Avis el pbservations DASE

Remaites en
p]'t]venanr_'e dralres

mipigtéres

Avin et observalions 124450

i1 TATLSINSSI0N

P dnlormations aa

Cteur prive

Letires s sectear prive - avis d'appel

d'nffres, foires, forams, sominaines,

7 jours

o

Zjeins

jours

s




DELALS DI TRAITEMENT TVES DOSSIERS AT NIVEAL DES SERVICES 1L
LERE IYE L'ECONOMIFE ET DES FINANC

{en jours calendaires, cn Sewes 51 déla nlérivan 4

MIN

(2n jowrs ouvres pour fa DOME)

SLEVICE : CELLULY DF FASSATI0ON DES MARCLILES {UTM)

Dossier

Descriplio 1.1

Note a Pattension dia
MEF el prajet de

leltce potlant motifs
de rejet du projet de
. marchet

10T, CN DS S

'ES

alai a

Brédai de traitement

cur i 30 jonzsl

Compte rendu des cheaervations relevées
surles projets de marchds soumis i
V'aporobation du MEF et projel e leftre

coplenant justifications du rejet

Mote & Uattention du
MEF el projet e
Tottre de
fransinission du

' projet de
approu\f{-, ila
LHZMP prar
| codification,
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